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第1章 概述 

本文面向第一次使用本系统的用户，概要介绍系统为国债期货期转现交易提供的功能，

提供快速上手指南。 

第二章介绍系统最基本的操作，包括如何登录、退出系统，如何使用界面通用功能等。 

第三章则对用户管理相关功能，包括用户管理、角色管理、用户组管理，进行详细描述。 

第四章则主要介绍了个人信息、修改登录密码的功能。 

注意：文中相关截图中数据为示例数据，仅做参考。 

第2章 系统基本操作 

2.1 登录 

1、将数字证书插入 USB接口。 

2、在浏览器中 https://obt.cffex.com.cn，浏览器会弹出证书选择窗口（下图仅作参

考）。 

 

3、用户选择对应的用来做中金所期转现的数字证书，点击“确认”按钮。输入数字证

书的密码： 
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4、数字证书验证通过后，可打开协商交易平台首页，如下图： 

 

5、输入用户名、密码，点击登录按钮，系统校验用户名、密码是否正确，正确则提示

登录成功 ，然后进入系统，如下图： 

 

如果用户名或密码不对则提示 。 
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2.2 退出 

在系统页面顶部右侧，点击用户姓名旁边的 ，则可以看到退出操作，点击“退出”

按钮，系统弹出以下确认对话框： 

 

用户点击“确认”则退出当前登录，点击“取消”则取消退出，回到系统中。 

2.3 修改登录密码 

功能描述： 

机构管理员拿到账户后，当立即修改初始登录密码。处于安全考虑，机构管理员当定期 

操作说明： 

1、 点击个人中心-修改登录密码，进入修改登录密码页面： 

 

2、 用户输入旧登录密码，新登录密码并确认新登录密码，登录密码的设置规则为： 

至少 8位，需同时包含大写字母、小写字母、数字与特殊字符。 

3、 点击 ，系统弹出如下的密码修改确认对话框，用户点击“确认”后

提交登录密码修改。 
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4、 密码修改成功后，将跳转到登录界面，用户重新登录系统。 

2.4 用户信息/个人信息 

功能描述： 

用户可在此处查看自己的个人信息，如有误可联系上级管理员进行更新。 

操作说明： 

点击个人中心-用户信息（或个人信息），进入本页面： 

 

第3章 用户管理 

本部分主要描述用户组管理、角色管理、用户管理。一个机构要开展中金所协商交易业

务前，需要先经会员向中金所提交备案申请，申请通过后，交易所会给该机构创建一个用户

组，并为该用户组创建一个管理员账户，并将账户通过会员提交给机构，机构当与会员沟通

好备案材料提交、备案通过后材料获取方式及联系人。 

机构管理员使用拿到的账户信息登录本系统，进行本机构参与协商交易业务相关用户的

信息、操作权限进行管理。 

一般如果不要对用户进行分层次的管理，机构管理员在拿到账户登录系统后，只需要创

建用户，并为用户分配权限（或角色），即可完成用户信息管理。即用户管理的最简操作为： 

创建用户——为用户分配权限（或者角色）。 
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3.1 用户管理 

管理用户信息，可以创建用户，为用户分配权限，以及其他的针对用户信息的操作。 

3.1.1 查询 

功能描述： 

查询用户信息。 

操作说明： 

1、 点击菜单，进入“用户信息列表”功能界面，如下： 

 

3.1.2 创建 

功能描述： 

创建用户信息。 

操作说明： 

1、 点击 按钮，进入“用户新增”界面： 
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a) 用户代码：输入用户代码，用户代码会在管理员输入代码的前面拼接机构用

户组的前缀，以示区分，最终的用户代码显示在输入区域的下方。同一个机构

的用户代码不能相同。 

b) 继续输入其他用户信息，用户的密码、email、电话、身份证本系统会进行加

密存储。 

2、 点击 按钮，系统检查通过后提示“提交成功”，否则返回相应错误信息。 
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3、 点击 按钮，返回到查询申报界面。 

3.1.3 分配角色 

功能描述： 

为用户分配角色。可以为一个用户分配多个角色，最终的权限为多个角色里面权限的并

集。 

操作说明： 

1、 点击需要分配角色的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 

 

2、 点击“分配角色”功能，进入“用户角色分配”功能页面，默认没有查出任何角色： 

a) 选择用户组，可选的为当前用户所在用户组及其所创建的子用户组，未分配

角色表格中则加载该用户组下当前用户可以分配的角色。 
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b) 勾选需要分配给该用户的角色： 

 

c) 点击 ，将角色分配给当前用户： 
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3、 点击 按钮，系统检查通过后提示“保存成功”，否则返回相应错误信

息。 

 

4、 点击 按钮，返回到用户管理主界面。 

3.1.4 分配权限 

功能描述： 

如果需要为某个用户分配比较独特的权限，则可以使用本功能进行操作。权限分配与角

色分配相互独立，用户的权限取角色权限和单独分配权限的并集。 

操作说明： 

1、 点击需要分配权限的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 
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2、 点击“分配权限”功能，进入“用户权限分配”功能页面： 

 

3、 筛选出需要分配给用户的权限，分配完成后，点击 按钮，系统检查通过

后提示“保存成功”，否则返回相应错误信息。 
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4、 点击 按钮，返回到用户管理主界面。 

3.1.5 查看权限 

功能描述： 

查看某个用户拥有的权限。包含为其分配角色的权限、单独为其分配的权限，减去其禁

止的权限。 

操作说明： 

1、 点击需要查看权限的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 

 

2、 点击“查看权限”功能，进入“用户权限明细”功能页面，可以查看当前用户的所

有菜单权限功能。“所有功能”表示对应菜单下的所有操作功能。 
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3、 点击 按钮，返回到用户管理主界面。 

3.1.6 禁止权限 

功能描述： 

如果需要禁止某个用户的权限，则可以使用本功能进行操作。用户最终可以访问的菜单

中将不会有此处禁止的权限对应的菜单。 

操作说明： 

1、 点击需要设置禁止权限的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以

操作的功能： 
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2、 点击“禁止权限”功能，进入“用户权限禁止”功能页面： 

 

3、 筛选出需要禁止给用户的权限，分配完成后，点击 按钮，系统检查通过

后提示“保存成功”，否则返回相应错误信息。 
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4、 点击 按钮，返回到用户管理主界面。 

3.1.7 修改 

功能描述： 

修改用户信息。 

操作说明： 

1、 点击需要修改信息的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 

 

2、 点击“修改”功能，进入“用户修改”功能页面，可以修改所选用户的信息，如下

图： 
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3、 修改用户信息，点击 保存用户信息修改，点击 按钮，返回到

用户管理主界面。 

3.1.8 修改密码 

功能描述： 

如果用户反馈密码遗忘，管理员可以为其修改用户密码。 

操作说明： 

1、 点击需要修改密码的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 
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2、 点击“修改密码”功能，进入“密码修改”功能页面，可以修改指定用户的密码，

如下图： 

 

3、 输入新密码，点击 保存用户新密码，点击 按钮，返回到用户

管理主界面。 

3.1.9 注销 

功能描述： 

注销账户，注销之后，账户不能登录本系统。 
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操作说明： 

1、 点击需要修改密码的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 

 

2、 点击“注销”功能，注销用户，并提示“注销成功”  

3、 注销之后，用户状态变更为“注销”，如下图： 

 

3.1.10 激活 

功能描述： 

激活已经注销的账户，激活后，账户可以继续登录本系统。 

操作说明： 

1、 点击需要修改密码的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 
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2、 点击“激活”功能，激活用户，并提示“激活成功”  

3、 激活之后，用户状态变更为“正常”，如下图： 

 

3.1.11 删除 

功能描述： 

删除用户。 

操作说明： 

1、 点击需要删除的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作的功

能： 
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2、 点击“删除”功能，弹出删除用户确认对话框 

3、 点击 按钮，系统校验通过则删除成功，否则提示相应错误信息。 

3.2 角色管理 

机构管理员在创建用户后，需要对用户进行权限分配，如果有较多用户需要相同的权限

范围，可先创建一个角色，为该角色分配这些操作菜单的访问权限，创建用户后，就不用为

用户逐一选择菜单权限记录，而是分配一个角色即可，使用角色可以提高用户权限分配操作

效率。 

可以将角色理解为一些菜单权限的集合。 

3.2.1 查询 

功能描述： 

查询角色信息。 

操作说明： 

1、 点击菜单，进入“角色信息列表”功能界面，机构用户管理员初次登录时，没有角

色，则显示结果如下： 
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2、 如果有设置角色，则显示结果如下： 

 

3.2.2 创建 

功能描述： 

创建角色信息。 

操作说明： 

1、 点击 按钮，进入“角色信息新增”界面： 
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a) 角色代码：输入角色代码，角色代码会在管理员输入代码的前面拼接所选用

户组的用户组代码，以示区分，最终的用户代码显示在输入区域的下方（选择

用户组后会进行更新）。同一个机构的角色代码不能相同 

 

b) 角色名称：为本角色设计一个通俗易懂的名字，以便如果创建了多个角色时，

可以快速理解当前角色的用途： 

 

c) 用户组：此处选择角色所属的用户组，该下拉列表中，会显示出当前用户所在

的用户组及其创建的用户组。 

。 

2、 点击 按钮，系统检查通过后提示“提交成功”，否则返回相应错误信息。 

 

3、 点击 按钮，返回到查询申报界面。 

3.2.3 分配权限 

功能描述： 

为角色分配权限。 

操作说明： 
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1、 点击需要分配权限的角色记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 

 

2、 点击“分配权限”功能，进入“角色权限分配”功能页面： 

 

a) 角色代码：显示的是当前操作角色的代码。 

b) 角色名称：显示的是当前操作角色的名称。 

c) 菜单类型：如下图所示可以选择“管理菜单”和“操作菜单”，前者主要包

含用户管理的 3 个菜单：用户组管理、角色管理、用户管理，后者主要包括

诸如期转现的创建申报、确认申报之类的操作权限，具体以系统中实际有的

功能为准。可以不选，则可以分配当前系统中所有权限。 
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3、 如下图，选择需要分配给当前角色的权限： 

 

4、 点击 按钮，将所选权限增加到“已分配权限”表中，如下图： 
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5、 点击 按钮，系统检查通过后提示“保存成功”，否则返回相应错误信息。 

 

6、 点击 按钮，返回到角色管理主界面。 

3.2.4 查看权限 

功能描述： 

查看为角色分配的菜单权限。 

操作说明： 

1、 点击需要分配权限的角色记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 
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2、 点击“查看权限”功能，进入“角色权限明细”功能页面，可以查看当前角色的所

有菜单权限功能。“所有功能”表示对应菜单下的所有操作功能。 

 

3、 点击 按钮，返回到角色管理主界面。 

3.2.5 修改 

功能描述： 

修改角色信息。 

操作说明： 
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1、 点击需要分配权限的角色记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 

 

2、 点击“修改”功能，进入“角色信息修改”功能页面，可以修改当前角色的名称，

如下图： 

 

3、 点击 保存角色名称修改，点击 按钮，返回到角色管理主界面。 

3.2.6 删除 

功能描述： 

删除角色。 

操作说明： 

1、 点击需要分配权限的角色记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作
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的功能： 

 

2、 点击“删除”功能，弹出删除角色确认对话框 

3、 系统校验该角色如果没有被使用，则删除成功，否则提示相应错误信息。 

3.3 用户组管理 

当前用户可以根据需要创建子用户组，如某个证券公司的机构管理员，可以根据公司内

控需要创建资管、固定收益等用户组，再每个组设置一个管理员，依此进行分层管理。 

当然，一个机构也可以进行完全扁平的用户管理，即所有用户都由机构管理员进行管理，

那么也就无需再维护用户组信息。 

3.3.1 查询 

功能描述： 

查询用户组信息。 

操作说明： 

2、 点击菜单，进入“用户组信息列表”功能界面，机构用户管理员初次登录时，只有

中金所创建的本机构用户组信息，则显示结果如下： 

 

3、 如果当前用户创建了其他用户组，也可以通过本功能进行管理。 
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3.3.2 创建 

功能描述： 

创建用户组信息。 

操作说明： 

1、 点击 按钮，进入“用户组信息新增”界面： 

 

a) 用户组代码：输入用户代码，用户组代码最终会被冠以机构前缀。同一个机构

的用户代码不能相同： 

 

b) 用户组名称：建议设置为某个部门的名称或者某个子公司的名称，可以根据

公司内控要求进行设置。 

 

c) 上级用户组：此处可以下拉选择的用户组为当前用户的上级用户组。 

 

2、 点击 按钮，系统检查通过后提示“提交成功”，否则返回相应错误信息。 
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3、 点击 按钮，返回到查询申报界面。 

 

3.3.3 分配角色 

功能描述： 

为用户组分配角色。可以为一个用户组分配多个角色，最终的权限为多个角色里面权限

的并集。 

操作说明： 

1、 点击需要分配角色的用户组记录对应的 按钮，会如下图展开可以操

作的功能： 

 

2、 点击“分配角色”功能，进入“用户组角色分配”功能页面，默认查出所有可以分

配的角色。 

a) 勾选需要分配给该用户组的角色 

b) 点击 ，将角色分配给当前用户组： 
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3、 点击 按钮，系统检查通过后提示“保存成功”，否则返回相应错误信

息。 

 

4、 点击 按钮，返回到用户组管理主界面。 

3.3.4 分配权限 

功能描述： 

如果需要为某个用户组分配比较独特的权限，则可以使用本功能进行操作。权限分配与

角色分配相互独立，用户组的权限取角色权限和单独分配权限的并集。 

操作说明： 

1、 点击需要分配权限的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 
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2、 点击“分配权限”功能，进入“用户组权限分配”功能页面，系统会默认将用户管

理的菜单权限分配给创建的用户组，因为每个用户组都会有自己的管理员，而管理

员必定会有用户管理的权限。 

3、 勾选出需要分配给用户组的权限，分配完成后，点击 按钮，系统检查通

过后提示“保存成功”，否则返回相应错误信息。 
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4、 点击 按钮，返回到用户组管理主界面。 

3.3.5 查看权限 

功能描述： 

查看某个用户组拥有的权限。包含为其分配角色的权限、单独为其分配的权限。 

操作说明： 

1、 点击需要查看权限的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 
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2、 点击“查看权限”功能，进入“用户组权限明细”功能页面，可以查看所选用户组

的所有菜单权限功能。“所有功能”表示对应菜单下的所有操作功能。 

 

3、 点击 按钮，返回到用户组管理主界面。 

3.3.6 修改 

功能描述： 

修改用户组信息。 

操作说明： 

1、 点击需要修改信息的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作

的功能： 
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2、 点击“修改”功能，进入“用户组信息修改”功能页面，可以修改所选用户组的名

称，如下图： 

 

 

3、 修改用户组信息，点击 保存用户信息修改，点击 按钮，返回

到用户组管理主界面。 

3.3.7 删除 

功能描述： 

删除用户组。如果用户组下还有用户或者其他子用户组，则不能删除。 
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操作说明： 

1、 点击需要删除的用户记录对应的 按钮，会如下图展开可以操作的功

能： 

 

2、 点击“删除”功能，弹出删除用户组确认对话框 

3、 点击 按钮，系统校验通过则删除成功，否则提示相应错误信息。 

 

3.3.8 调整用户 

功能描述： 

使用此功能可以调整用户组的用户信息，即将一个用户从 A组调整到 B组，或者在 B组

中增加某个用户。 

操作说明： 

1、 点击需要调整用户的用户组记录对应的 按钮，会如下图展开可以操

作的功能： 
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2、 点击“调整用户”功能，进入“用户组用户设置”功能页面： 

 

a) 用户组代码：显示的是当前操作用户组的代码。 

b) 用户组名称：显示的是当前操作用户组的名称。 

c) 表格中显示的是当前用户组中的用户。 

3、 点击 按钮，弹出“选择用户”对话框，显示的是当前登录用户

所在用户组的用户，以及当前用户创建的子用户组中的用户 

4、 如下图，选择需要增加到当前用户组的用户： 
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5、 点击 按钮，将所选权限增加到当前用户组中，如下图： 

 

6、 点击 按钮，可以将某个用户从当前用户组中移出，但不是删除该用户。 

7、 点击 按钮，可以将某个“操作用户”、“管理操作用户”设置为

管理员，其原来被赋予的操作类权限将被删除，而自动增加用户管理、用户组管理、

角色管理的菜单权限。设置完成后，用户类型也会被改变： 

 

8、 点击 按钮，可以将某个“管理用户”、“管理操作用户”设置为

操作用户，其原来的管理类权限则被删除，其原来拥有的操作权限不变。 

9、 点击 按钮，可以将某个“管理用户”、“操作用户”设置为

管理操作用户，为其增加所有管理权限，其原来拥有的操作权限不变。 

10、 点击 按钮，返回到角色管理主界面。 


